学术报告厅使用申请表

填表时间：    年   月   日                                  年度流水号：201_______
	申请单位
	
	申 请 人
	

	
	
	手机号码
	

	活动名称
	
	使用时间
	年  月  日/星期  

	
	
	
	时  分至  时  分

	使用承诺
	1、不拆动报告厅设备、线路及接口；不张贴横幅、喷绘、气球、彩条、写真、纸张等。
2、活动结束，使用单位立即组织人员清扫现场，恢复原貌。

3、如申报使用类型与实际使用不符，监管部门有权终止使用。               
申请人：___________（签名/盖章）

	申请人所在单位
初审意见
	（负责人签名/公章）
	宣传部意见
	

	活动结束后

验收记录
〔在序号前打钩〕
	( 1、设备完好、卫生整洁、原貌恢复好。
( 2、设备损坏、内外环境卫生清理不彻底。（如是序号2，请管理员注明设备损坏或卫生清理情况详情，页面不够，可在背面附注）
损坏物品清单：

使用单位现场负责人签字：  ＿＿＿＿＿
　报告厅管理员签字：＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	备  注
	1、“申请人”须是在职职工。如需提前调试自带设备（如笔记本电脑等），提前半天与管理员联系现场测试，联系电话：18255007593。
2、学生进入报告厅布置会场，须申请人或申请人指定的联系人在场指导和协调相关工作，执行报告厅管理规定。
3、已审批的，遇学校重要活动须服从学校统筹安排。

4、根据报告厅使用情况，建立使用单位诚信系统，作为以后申请使用的依据。
5、本表一式两份，宣传部及报告厅管理员各存一份。


